Электронный заказ в класс для педагогов 

1. На сайте www.taneevlibrary.ru войдите в раздел «Электронный каталог». 

2. Нажмите кнопку «Регистрация».

3.   Заполните поля:  Логин и Пароль (присланные на    

      Ваш e-mail).
      Нажмите кнопку «Войти» для входа в «Личный        кабинет».
4.   Откройте раздел «Класс».

5.   Нажмите кнопку «Создать новый заказ».

6.   Заполните поля:  - Плановая дата заявки;

                                    - Время;
                                    - Отдел.
7.   В верхнем поле  в произвольной форме напишите                      заявку в класс.

8.   Нажмите кнопку «Сохранить».
Внимание! После каждого редактирования заявки заказ необходимо сохранять!
9.   Нажмите кнопку «Подтвердить». 
10. В разделе «Класс» можно просмотреть состояние                                                                       заявки: «Подтвержден», «В работе», «Подготовлен»,   «Выдан», «Архив».

      11. Подготовленные экземпляры можно просмотреть в                   нижнем поле, выделив строку заявки в окне справа. 

Научная музыкальная библиотека

имени С.И. Танеева

ИНСТРУКЦИЯ
по работе с электронным заказом
нотно-музыкальной литературы

Для заказа изданий и просмотра электронного ресурса Вам необходимо предоставить библиотеке  e-mail. На Ваш адрес электронной почты придет логин и пароль для регистрации.
Электронный заказ на домашний абонемент
1. На сайте www.taneevlibrary.ru  войдите в раздел «Электронный каталог».
2. Нажмите кнопку «Регистрация».

3. Заполните поля:  Логин и Пароль (присланные на Ваш e-mail).
     Нажмите кнопку «Войти» для входа в «Личный кабинет».
Кнопка «Заказать» появляется после введения поискового запроса.

4. В разделе «Электронный каталог» заполните поля, например: 
- «Автор»;
- «Заглавие».
Нажмите кнопку «Найти».
Используйте кнопки  >  >> и <  << для перехода на следующую или предыдущую страницу.
5. В найденном списке выделите нужную строку.  

6. Справа в нижней строке таблицы выделите нужный Вам отдел библиотеки.     
7. Нажмите кнопку «Заказать».

8. Каждый заказ будет добавлен в «Корзину».

9. В разделе «Корзина» КАЖДЫЙ экземпляр по отдельности необходимо «Подтвердить» или «Удалить».

10. В разделе «Заказы» можно просмотреть:

- закладки Вашего личного кабинета: «Заказы», «Задолженность», «На руках» и «Архив»;
           - подготовленные заказы. 
Есть возможность воспользоваться функцией «Отказаться от получения».
Электронный заказ из «Имидж-каталога»

     1. В разделе «Имидж-каталог» выберите нужное.

2. В поле «Отдел» выберите нужный Вам отдел.

3. Нажмите  кнопку «Заказать».

4. В разделе «Корзина» отобразится сформированный

    Вами заказ.

5. Подтвердите или удалите заказ в корзине.
Внимание! Выполненный заказ хранится в течение 5-ти рабочих дней от даты формирования заказа.
Для просмотра электронного файла pdf
1. В разделе «Электронная библиотека» или «Электронный каталог» заполните поля,  например:

- «Автор»;
     - «Заглавие»;

     - в поле «Материал» выберите электронный ресурс   (только для раздела «Электронный  каталог»);
     - нажмите кнопку «Найти».

2. В найденном списке выделите нужную строку.
3. Справа в нижней строке таблицы откройте   необходимый pdf файл.
Отдел редких изданий и рукописей и отдел хранения фондов временно недоступны для заказа.

